UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad [Unidad Académica Ciencias Sociales
Académica (1)
Nombre el Titular(2) Victoria Eunice Hernandez Hernandez

Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal
Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx
institucional(4)

31121188 85
Teléfono y extension

Fondo(5) [Universidad Autonoma de Nayarit
Seccién(6) 3C Programacion, Organizacion y Presupuesto

Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
3C.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL nidad Académica de Ciencias

Sociales, area directiva, oficina de
|p1aneaci(')n, archivero 1, cajon 2.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Unidad Académica Ciencias Sociales

Académica (1)

Nombre el Titular(2) Victoria Eunice Hernandez Hernandez
Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal

Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx

institucional(4)

Teléfono y extension

31121188 85

[Universidad Auténoma de Nayarit

Fondo(5)
4C R H
ST C Recursos Humanos
Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)

4C.1 Expedientes del personal con Unidad Académica de Ciencias
[documentacion de docentes, Sociales, en la oficina de Recursos
Jadministrativos, jubilados. Humanos, Archivero 1

4C.2 [Nomina del personal Unidad Académica de Ciencias

Sociales, en la oficina de Recursos
Humanos, plataforma digital




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad [Unidad Académica Ciencias Sociales
Académica (1)
Nombre el Titular(2) Victoria Eunice Hernandez Hernandez

Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal
Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx
institucional(4)

31121188 85
Teléfono y extension

Fondo(5) [Universidad Autonoma de Nayarit
Seccion(6) 5C Recursos Financieros

Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
5C.1 Registro y control de los recursos nidad Académica de Ciencias

financieros aplicado a los proyectos y Sociales, en la oficina de Coordinacion
Iprogramas ejercidos en la unidad académica}de recursos financieros y materiales
|planta baja, Archivero 2, cajén 1




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Académica (1)

Dependencia o Unidad

[Unidad Académica Ciencias Sociales

Nombre el Titular(2)

[Victoria Eunice Hernandez Hernandez

Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal
Archivo de Tramite(3)

institucional(4)

Correo electronico

ua.cs@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31121188 85

Universidad Autonoma de Nayarit

Muebles

Recursos Materiales Bajas de Bienes
Muebles

Traspaso de Bienes Muebles

Recursos Materiales Entrega de Art. De
[Oficina y papeleria.

Recursos Materiales Entrega de Material de
fmantenimiento e infraestructura.

Recursos Materiales Solicitud y entrega de
coffe break.

Fondo(5)
Seccion(6) 6C Recursos Materiales
Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
J6C.1 Recursos Materiales Altas de Bienes nidad Académica de Ciencias

Sociales, en la oficina de Coordinacion
de recursos financieros y materiales
Iplanta baja, Archivero 1, cajon 1




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

[Unidad Académica Ciencias Sociales

Académica (1)

Nombre el Titular(2) [Victoria Eunice Hernandez Hernandez
Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal

Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx

institucional(4)

Teléfono y extension

31121188 85

Universidad Autonoma de Nayarit

2, sala de lectura, foro de TV y explanada).

Fondo(5)
Seccion(6) 7C Servicio Generales
Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
7C.1 Energia eléctrica, agua, limpieza, internet, nidad Académica de Ciencias
etc. Sociales, en la oficina de
[nfraestructura y Mantenimiento,
rchivero 1.
7C.2 Sistema de apartado de espacios, (auditorio [Unidad Académica de Ciencias

Sociales, en la oficina de
[nfraestructura y Mantenimiento,
[Archivero 1.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad
Académica (1)

[Unidad Académica Ciencias Sociales

Nombre el Titular(2)

[Victoria Eunice Hernandez Hernandez

Nombre del Responsable del
Archivo de Tramite(3)

David Ernesto Lopez Bernal

Correo electronico
institucional(4)

ua.cs@uan.edu.mx

Teléfono y extension

31121188 85

Universidad Autonoma de Nayarit

Fondo(5)
” 9C Gestion y Administracion Documental
Seccion(6)
Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
9C.6 Oficios enviados y recibidos Unidad Académica de Ciencias

Sociales, recepcion de direccion,
Jarchivero 1 y 2.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad [Unidad Académica Ciencias Sociales
Académica (1)
Nombre el Titular(2) Victoria Eunice Hernandez Hernandez

Nombre del Responsable del  [David Ernesto Lopez Bernal
Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx
institucional(4)

31121188 85
Teléfono y extension

Fondo(5) Universidad Autonoma de Nayarit

Seccién(6) 1S Gobierno Universitario

Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
1S.1 Convocatorias, orden del dia, las actas del JUnidad Académica de Ciencias
consejo de la unidad académica Sociales, en la oficina de subdireccion,

[Archivero 1




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad [Unidad Académica Ciencias Sociales
Académica (1)
Nombre el Titular(2) Victoria Eunice Hernandez Hernandez

Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal
Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx
institucional(4)

31121188 85
Teléfono y extension

Fondo(5)

Universidad Autonoma de Nayarit

Seccion(6) 2S Académica

Serie (7) Descripcion(8)

Ubicacion Fisica (9)

2S.1 Planeacion

nidad Académica de Ciencias
Sociales, aula A, archiveros de los

rogramas académicos, Estudios
Coreanos, Psicologia, Comunicacion y
Medios, Ciencia Politica.

2S.3 Formacion y actualizacion del personal

rogramas académicos, Estudios
Coreanos, Psicologia, Comunicacion y

nidad Académica de Ciencias
Sociales, aula A, archiveros de los
Medios, Ciencia Politica.

2S.4 [Administracion Escolar

ociales, en la oficina de Titulacion,

nidad Académica de Ciencias
S
rchivero 1, 2 y 3.

2S.4 [Administracion Escolar

ociales, en la oficina de Control

nidad Académica de Ciencias
S
[Escolar, archivero 1,2,3 Y 4.

2S.4 Alumnos 2024 -2026
Expedientes de los alumnos

nidad Académica de Ciencias
Sociales, oficina de Maestria en Terapia
Sistémica, digital

2S.6 Seguimiento Académico de Estudiantes

[Unidad Académica de Ciencias
Sociales, aula A, archiveros de los

rogramas académicos, Estudios
Iléoreanos, Psicologia, Comunicacion y
Medios, Ciencia Politica.




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

[Unidad Académica Ciencias Sociales

Académica (1)

Nombre el Titular(2) [Victoria Eunice Hernandez Hernandez
Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal

Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx

institucional(4)

Teléfono y extension

31121188 85

Universidad Autonoma de Nayarit

Fondo(5)
Seccion(6) 3S Investigacion y posgrado
Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)

3S.1 Oficios entrada y salida nidad Académica de Ciencias
Sociales, oficina de Maestria en Terapia]
Sistémica, archivero 1 cajon 3

3S.2 Fortalecimiento a la Investigacion nidad Académica de Ciencias
Sociales, oficina de Doctorado
[nterinstitucional en Psicologia, cajon 2

3S.3 Vinculacion de la Investigacion [Unidad Académica de Ciencias

Sociales, oficina de Doctorado
Interinstitucional en Psicologia, cajon 2




UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

[Unidad Académica Ciencias Sociales

Académica (1)

Nombre el Titular(2) [Victoria Eunice Hernandez Hernandez
Nombre del Responsable del [David Ernesto Lopez Bernal

Archivo de Tramite(3)

Correo electronico ua.cs@uan.edu.mx

institucional(4)

Teléfono y extension

31121188 85

Universidad Autonoma de Nayarit

Fondo(5)
Seccion(6) 5S Extension y vinculacion
Serie (7) Descripcion(8) Ubicacion Fisica (9)
5S4 Expedientes de servicio social. nidad Académica de Ciencias
Sociales, en el departamento de
sicopedagogico, archivero 1, cajon 6
al 9.
5S8.5 Expedientes de atencion psicologica, de [Unidad Académica de Ciencias

lalumnos.

Sociales, en el departamento de
lpsicopedagdgico, archivero 1, cajon 6
al 9.




